附件1：                    

用户需求书

一、项目名称：中山市黄圃人民医院工会委员会2026年退休员工纪念品采购项目

二、项目预算
2026年预估8名退休员工，每名员工一份退休纪念品预算1000元，共计预算8000元。

三、项目内容

为体现医院工会组织对退休员工的关怀，计划为当年退休的每位会员购买纪念品，在退休当月发放。一份纪念品包含2种货物，如高档摆件、挂件、茶具、纪念章/纪念牌、银饰品、知名品牌日用品等，要求富含医院文化，符合退休员工群体使用，并能按照采购人要求刻制或印制相关内容。供应商须提供3份纪念品套餐组合供采购人参考。
四、商务要求

（一）交付时间、地点

自合同签订之日起10个日历天内完成供货。供应商接到采购人通知后，按采购人要求的时间将货物统一运送至采购人指定地点。
（二）报价要求

1、本项目以一份纪念品的单价形式报价（格式详见附件2）。每份纪念品单价报价须不高于单价预算，同时需对一份纪念品内的货物进行单项报价，否则将导致报价无效。

2、本项目报价包括但不限于货物成本、包装、运输、安装调试及税金等合同实施过程中的应预见和不可预见的一切费用。
（三）质量及服务要求

供应商提供的纪念品商品为正规厂家商品。货物质量必须符合国家相关标准、行业标准及采购文件要求。

2、供应商所投货物不能是长期积压产品，质保期内对所供货物实行包修、包换、包退。
（四）付款方式 

按实际采购量结算。合同签订后,全部货物供货完毕并经最终验收合格后90天内一次性支付合同总价。
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